RESOLUCION No. HEQ-GG-GA-037-2014

ING. GUIDO ANDRADE BASTIDAS
GERENTE GENERAL
HIDROEQUINOCCIO EP

CONSIDERANDO

Que, el articulo 225 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe que el sector publico
comprende, entre otras, las personas juridicas creadas por acto normativo de los gobiernos
auténomos descentralizados para la prestacion de servicios publicos,

Que, de conformidad con el Art. 10 de la Ley Organica de Empresas Publicas, el Gerente General es
responsable de la gestion empresarial, administrativa, econémica y financiera, técnica y operativa.

Que, de conformidad con el Art. 11 de la Ley Organica de Empresas Publicas, el Gerente General
esta facultado para aprobar y modificar los reglamentos internos que requiera la empresa, excepto el
sefalado en el numeral 8 del articulo 9.

Que, el Ministro de Finanzas, mediante Acuerdo Ministerial 086 de 9 de abril de 2012, emite las
Normas Técnicas para los Fondos de Reposicion.

Que, es necesaria la base normativa para el uso del fondo fijo de caja chica, en dinero en efectivo,
para la atencion de pagos no previsibles y urgentes requeridos por la Empresa.

En ejercicio de la atribucion prevista en el articulo 11 numerales 8 y 18 de la Ley Organica de
Empresas Publicas, 9y 77, letras a), d) y e) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.

RESUELVE:
Dictar el “REGLAMENTO PARA EL USO Y MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA”.
CAPITULO |
OBJETO, AMBITO Y ORGANOS DE APLICACION
Articulo 1.- Objeto: El presente Reglamento tiene por objeto regular los desembolsos, a través del
uso del Fondo Fijo de Caja Chica, el manejo y reposicion de fondos de acuerdo con las normas,
principios contables y disposiciones legales, implementando procedimientos de control interno que
permitan el cumplimiento del objetivo para el cual se encuentra creado, esto es, cubrir gastos
menores de la empresa, de acuerdo a las necesidades especificas de cada Unidad, siempre que

estos cumplan con las disposiciones impartidas para tal efecto.

Articulo 2.- Organos de Aplicacion: Los custodios de cada fondo fijo de caja chica, son los
responsables de aplicar las normas establecidas en el presente Reglamento.

CAPITULO I
DE LA CAJA CHICA



Articulo 3.- Concepto: El Fondo Fijo de Caja Chica es un valor de caracter permanente asignado a
un servidor para el pago en efectivo de gastos menores y urgentes, no previsibles.

Articulo 4.- Responsables o Custodios del Fondo Fijo de Caja Chica: Los servidores
responsables de la administracion del Fondo Fijo de Caja Chica, seran designados por los Gerentes
de cada area ylo Unidades de Negocio. Las Gerencias deben justificar la creacion y apertura del
Fondo Fijo de Caja Chica, segun la naturaleza y necesidad de sus competencias. Los servidores
designados como custodios de los Fondos de Caja Chica, seran responsables por la recepcion,
custodia y utilizacién de los recursos entregados, asi como de su liquidacion.

Articulo 5.- Creacién Fondo de Caja Chica: El Gerente Financiero, previa solicitud de los Gerentes
de area, analizara la necesidad de la creacion del Fondo Fijo de Caja Chica y autorizara su apertura.

Los Gerentes de las areas solicitantes, designaran por escrito a los custodios y administracion de los
fondos.

En caso de incremento en el valor del fondo, el Gerente de area, presentara la respectiva solicitud a
la Gerencia Financiera.

El custodio del Fondo de Caja Chica, sera responsable de la recepcion, control, custodia y reposicion
de los recursos destinados a dicho proposito.

Articulo 6.- Montos Asignados: Los valores maximos de fondos fijos de caja chica por unidad
seran:

VALOR
UNIDAD MAXIMO
uUsbD

Gerencia General 300,00
Gerencia Administrativa 300,00
Gerencia Financiera 300,00
Gerencias de Unidades de Negocio 300,00
Unidades en General 300,00

Articulo 7.- Obligaciones del custodio: El servidor designado como responsable del fondo, debera
cumplir con las siguientes disposiciones:

a) Retirar y mantener en efectivo la transferencia que se le asigne a su cuenta personal para el
manejo del fondo, en un término maximo de 48 horas de realizada. (considerando dias
habiles).

b) Los valores que no se justifiquen, seran debitados de los haberes del responsable del fondo.

Articulo 8.- Obligaciones de la Unidad Financiera:

a) Crear los fondos de caja chica, para las diferentes unidades de la empresa, méaximo hasta la
segunda semana de enero de cada afo.



b) Brindar asistencia técnica a los responsables de la administracion de los fondos fijos de caja
chica.

c) Autorizar las reposiciones de los fondos fijos de caja chica, luego de la rendicion
correspondiente.

d) Emitir una liquidaciéon de compra de bienes y servicios, a nombre del responsable del fondo,
por cada rendicion del fondo fijo de caja chica.

e) Supervisar el manejo de los fondos fijos de caja chica de las Unidades.

f) Disponer a un servidor la realizacién de arqueos periddicos sorpresivos, a los responsables
de la administracion de los fondos fijos de caja chica.

g) Liquidar al finalizar el ejercicio fiscal, los fondos fijos de caja chica.

Articulo 9.- Gastos que pueden efectuarse: El fondo fijo de caja chica, se utilizara para el pago de
bienes y servicios que tienen el carécter de previsibles y/o urgentes, tales como:

1.

Adquisicion de materiales, Utiles de aseo y de limpieza necesarios para el
desenvolvimiento normal de las actividades de las oficinas administrativas y técnicas.

Compras eventuales de articulos y suministros de oficina para no paralizar las labores
administrativas, en cantidades minimas y que no existan en stock.

Pago de fotocopias de documentos requeridos por la Empresa que no sea posible
obtenerlas internamente.

Adquisicién de especies valoradas.

Gastos menores, de procesos legales y judiciales de la empresa.

Movilizacién, del personal, que tengan que cumplir actividades fuera de las instalaciones
de la empresa, siempre y cuando no se encuentren incluidos en la politica de
movilizacién. Se presentara un detalle de recorrido y de ser factible, la factura
correspondiente.

Los fondos asignados a las unidades de Transporte, Abastecimientos, y de la
Construccién, se utilizaran fundamentalmente, para la adquisicion oportuna de partes,
piezas, insumos, repuestos, suministros y materiales, para una mejor conservacion vy
mantenimiento de los vehiculos y bienes de la empresa.

En los procesos de adquisiciones, los custodios de caja chica, deberan utilizar el
siguiente formato:



COMPROBANTE DE CAJA CHICA No.

NOMBRE'DE LA UNIDAD: | R.U.C.
DIRECCION PROVEEDOR:
FECHA DETALLE COMPRA VALOR USD
Subtotal
IVA
Total
Observaciones:
PROVEEDOR RESPONSABLE DEL FONDO
RUC O CEDULA CEDULA

i

9. Cuando la adquisicion del bien o se
que se adquiera mas de una vez en e
se procedera a emitir el Comprobante de Retencion en la Fuente,

de Renta o del IVA de acuerdo al ejemplo emitido a continuacion:

Formato Comprobante de Retencion

Requisitos Preimpresos - Requisitos de Llenados

Bazdn Sodal \ Almacenes RIO S.A. RUC 1790182345001
Nommbee:comerclal Rio Center COMPROBANTE DE RETENCION
Direccién de la matrizy del astablecimients emisor 1 N, 004 - 003-0000095
(cuando comespoencda) MATRIZ: Av. 6 de Diciembre N9-02 Quito N*. Autorizacion
| SUCURSAL: Av. Juan Tanca Marengo Guayaquil 1047844855
Identificacion sujeto pasivo retenida i Fe Za
RUC del sujeto pasivo reteniio [ Srte: — "_1'"‘ de emision:_____ — =1
= \ RUC: Tipo de comprobante de venta: Factura

Direccién del sujeto pasivo retenido (opdional) |- Direccién: N* de comprobante de venta: 001-001-0000001
Ejercicio fiscal ‘ : 7 el ]

o | Egereicio fircal ,':::'1:“::‘.:‘:}‘;“ I Impaesto ‘]‘::;il':f_‘ & deretencién | Valor retemido ]

Valor de la transaccion objeto de la retencion

Impuesto i |
|

it

i

Firma del agente retenido

|
‘E
Datos de la Imprenta I

Todos estos gastos deberan estar su
de la Empresa, con el RUC, direccion y
servidor de la Empresa solicite los comprobantes de venta a su nombre, no procede retencion

alguna y Contabilidad emitira una Liquidacion de Compras, anexando los comprobantes

Firma del agente de retencion

Vilido para su emisién hasta 05/2006

Carlos Angel Bolivar Mora / Imprenta Bolivar Original: Sugeto pasivo retenio
RUC: 1710501420001 / N°. Autarizacién 254

Copia; Agente de retencisn

originales a nombre del mencionado servidor.

RUC
Denominacién
Numeracién

MNumero de autorizacion
{otorgado por el SRI)

Fecha de emision
Tipoy numero de comprobante
de venta

Valor retenido

Porcentaje de la retoncion

Codigo dal impuesta

Valldez

Destinararios

rvicio sea igual o supere el valor de US $ 50.00, o
| mes a un mismo proveedor, sin importar el monto,
(VER ANEXO 1), sea

stentados con comprobantes de venta validos a nombre
teléfono. Se debe considerar que en el caso de que el



Razén Social

Formato de factura

Requisitos Preimpresos - Requisitos de Llenados

RUC

AUTOMOVILES NACIONALES S.A. RUC 1790182345001

Nombre Comerdal AUTOMAN Factura Dﬂ;»z::ncnnz::;
Direccién de la matriz y del establecimiento N°. 002 - 001-0000251 =
m d da)
Sialspoinianio G peon MATRIZ: Av. 6 de Diciembre N24-50 y Gral. Foch Quito N°. Autorizacién N2, de Autorizacion
SUCURSAL: Luis Plaza Danin 818 y M. Alcivar Guayaquil 1047844855 (otorgado por el SRI)
i o ] Fecha d iSion
Ragbn Sodial def compirador Sr. (es): Fecha de Emision: —

RUC comprador

i N2, de Guia de Remision

RUCoCE:____  Guindeemisién: (cuando correspondal
Direccién comprader [opcional) : .z
" s ieizcloral) Direccion: Precio unitario
Descripcion del bien o servicio { = 7] =
pc Cantidad Descripeion Precio Unitario Valor de Venta

Validez

Valor gravado tarifa 12%
Sub total 12%

Datos de la imprenta

— Vilido para su emisién hasta 10/2006 e R Valor gravado tarifa 0%
Descuento Descuentos

Skt . . | Valor Total transaccion

VA 12% Valor de IVA

VALOR TOTAL ) Valor Total

Carlos Angel Bolivar Mora/Imprenta Bolivar
RUC: 1710501420001 / N°. Autorizacién 2540  Original: Adquiriente/Copia: emisor Destinatacios

Recuerde que la no entrega de comprobantes de venta autorizados o que no contengan
los requisitos establecidos, sera sancionada con la clausura del establecimiento.

10. El corte para la reposicion de este fondo se recibira hasta el 25 de cada mes. Una vez

11.

revisados todos y cada uno de los soportes de gastos y que contengan comprobantes de
venta validos (Facturas, Notas de Venta y retenciones si las hubiere) de producirse una
inconsistencia de los documentos, se hara la reposicion de la caja chica, restando el valor
inconsistente.

Si se efectuaren consumos pasados esa fecha de corte, y para poder ingresarlos tanto
contable como tributariamente en el mes de emision, se recibiran las reposiciones de
cierre final hasta el 3er dia habil del siguiente mes.

Articulo 10.- Reposicion:

1.

Para la reposicion del Fondo Fijo de Caja Chica, cada egreso debera contener el visto
bueno de la Gerencia respectiva o responsable de la Unidad, segun el caso, y
obligatoriamente debera indicarse el Centro de Costo y la Partida Presupuestaria
afectada.

La solicitud se realizara cuando se haya consumido el 70% del fondo, el restante 30%
servira para continuar atendiendo los gastos urgentes y no previsibles que se presenten
hasta recibir la reposicion.

Los comprobantes de venta no deberan tener enmendaduras, tachones, roturas y sus
calculos deberan ser exactos: al reverso de cada comprobante de venta debe estar el
autorizado y sumilla respectiva de los Gerentes de cada area.

El custodio del fondo debera llenar el formato que contiene el documento denominado
FORMULARIO DE REPOSICION DE CAJA CHICA, clasificando cada tipo de gasto.
(VER ANEXO 2)



5. Una vez aprobada la reposicion del Fondo de Caja Chica por parte del Gerente de area o
de la Unidad de Negocio, se enviara a la Gerencia Financiera.

6. Los.comprobantes de venta y recibos que se adjunten a las reposiciones deberan
corresponder al periodo en el cual se esta presentando la solicitud, no se autorizaran
recibos o facturas de semanas o meses que no pertenezcan al periodo de reposicion.

7. Contabilidad daré prioridad a los reembolsos de Caja Chica.

Articulo 11.- Prohibiciones: Se prohibe utilizar el fondo de caja chica, para el pago de bienes y
servicios en beneficio personal, anticipo de vidticos, subsistencias, alimentacion, sueldos, horas
extras, prestamos, donaciones, multas, agasajos, suscripcion a revistas y periodicos, arreglos
florales, compra de activos fijos, movilizacion relacionada con asuntos particulares, insumos de
cafeteria, y en general, gastos que no tiene el caracter de previsibles o urgentes y de menor cuantia.

CAPITULO 1l
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Si en lo posterior se modifican las disposiciones legales o reglamentarias vigentes en el
pais, referente a los fondos fijos de caja chica o comprobantes de venta, estas se entenderan
incorporadas en el presente Reglamento, en la parte que fuere pertinente.

Articulo 2.- Lo que no esta prescrito en el presente Reglamento, se regira por las disposiciones
emitidas por el Ministerio de Finanzas, mediante Acuerdo 086 de 9 de abril de 2012.

Articulo 3-. Toda la documentacién de respaldo y sustento debera estar debidamente clasificada y
deberéa contar con las seguridades necesarias que impida su pérdida.

Articulo 4.- Quedan derogadas las disposiciones legales de caracter interno emitidas con
anterioridad al presente Reglamento, en relacion a los fondos fijos de caja chica.

Articulo 5.- Encarguese a las Gerencias de Area, el cumplimiento y aplicacion del presente
Reglamento.

Articulo 6.- El presente Reglamento, entrara en vigencia a partir de la fecha de su legalizacion.

Dado en San Francisco de Quito, a los dos dias del mes de octubre del 2014

—

A

Ing. Guido Andrade Bastidas
Gerente General
HIDROEQUINOCCIO EP

//-

Elaborado por: Gerencia Financiera — Eco. Patricio Beltran V.
Revisado y Modificado por: Gerencia Administrativa — Patricio Olmedo
Asesoria de Gerencia — Fernando Zumarraga



ANEXO 1: GUIA DE RETENCIONES EN LA FUENTE:



DETALLE DE PORCENTAIES DE RETENCION CONFORME LA NORMATIVA VIGENTE (Conforme el concepto y porcentaje a retener, verifigue

Porcentajes

el cédigo necesario para su declaracién en el formulario 103} vigentes

Intereses y comisiones que causen en operacicnes de crédito entre las instituciones del Sistema Financiero 1%
Pagos por transporte privado de pasajeros o transporte publico o privado de carga 1%
Aquellos efectuados por concepto de energia eléctrica 1%
Compra de bienes muehles de naturaleza corporal excepto combustible 1% K
Pagos en actividades de construccidn de obra material inmueble, urbanizacidn, lotizacidn o actividades i 1% ¥
Por seguros y reaseguros (10% del valor de las primas facturadas) 1% -
Pagos o créditos en cuenta que sa realicen a compadias de arrendamiento mercantil establecidas en el Ecuador, sobre las cuotas de arrendamiento e inclusive la de . -
opeidn de compra -
Pagos por servicios de medios de comunicacién y de agencias de publicidad 1% )
Pagos a personas naturales por servicios donde prevalezca la mano de obra sobre el factor intelectual 2% =
Pagos o créditos realizados par las empresas emisoras de tarjetas de crédito a sus establecimientos afiliados 2% =
Ingresos por intereses o descuentos y cualquier otro rendimiento financiero generados por préstamos, cuentas corrientes, certificados financieros, pélizas de
acumulacién, depdsitos a plazo, certificados de inversidn, avales, fianzas v cualquier otro tipo de documentas similares. No procede retencidn a los intereses pagados a o =
instituciones controladas por la Superintendencia de Bancos, ni a los intereses pagados en libretas de ahorro a la vists a personas naturales, ni a los rendimientos por
depasitos a piazo fijo de un afic 0 mas pagados por las instituciones financieras nacionales a naturales y sociedaes excepto a instituciones del sistema financiero.
Los intereses que cualquier entidad del sector pablico que actie en calidad de sujeto activo de impuestos, tasas y contribuciones especiales de mejoras, reconcica a 2% o
favor del sujeto pasivo
Por regalias. derechos de autor, marcas, paténtes y similares 3 Sociedadas 2% o
Pagos no contemplados con porcentajes especificos de retencidn 2% =
Haonorarios, comisiones y demas pagos realizados a perscnas naturales profesionales nacionales o extranjeras residentes en el pais por mas de seis meses, que presten 10% e
servicios en los que prevalezca &l intelecto sabre la mano de obra, siempre y cuands, fos mismos estén relacionades con su titulo profesional ™.
Pagos a deportistas, entrenadores, arbitros y miembros de cuerpos téenicos y artistas nacionales o extranjeros residentes que no se encuentren en relacién de 10% s
dapandencia (caso contrario se rige a |a tabla de personas naturales) Utilizacion o aprovechamiento de la imagen o renombre
Honorarios, comisiones y demas pagos realizados a personas naturales nacionales o extranjeras residentes en el pais por mas de seis meses, que presten servicios en los o perose
que prevalezca el intelecto sobre la manc de obra, siempre y cuando, dicho servicio no esté relacionado con el titulo profesional que ostente la persona que lo preste.”.
Heneorarios y demas pagos realizados a personas naturales nacionaies o extranjeras residentes enel pais por mas de s2is meses, que presten servicios de docencia.” 8% Lo
Cénones, regalias, derechos o cualquier atro pago o crédito en cuenta que se efectie a personas naturales con residencia o establecimiento permanente en el Ecuader %
relacionados con la titularidad. uso, goce o explotacién de derechos de propiedad intelectual definidos en a Ley de Propiedad Intelectual
Los pagos realizados a notarios y registradores de |2 propiedad y mercantil en sus actividades notariales o de registro 8%
Los pagos por concepto de arrendamiento de bienes inmuebles 8%
Los realizados a artistas tanto nacionales como extranjeros residentes en el pais por mas de seis meses 8%
Por reEaIias, derechos de autor, marcas, patentes y similares a Natura les. 8%
Sin convenio de doble tributacién intereses y costos financieros por financiamiento de proveedores externos (i el valor se encuentra dentro de la tasa activa maxima % [
referencial del BCE se retiene el 5%, si excede el valor se retiene el 24%) EaEas
Sin convenio da deble tributacién intereses de créditos externos registrados en el BCE (si ¢l valor se encuentra dentro de |3 tasa activa maxima referencial def BCE se -
retiene el 5%, si excede el valor se retiene 2l 24%) entEs e e
Sin convenio de doble tributacién por otros 24% Lol
Sin convenio de doble tributacidn intaressas y costos financieros por financiamiento de proveedores externos {si el valor se encuentra dentro de la tasa activa maxima entre Sy 23
referencial del BCE se retiene el 5%, si excede ¢l valor se retiene &l 23%)
Sin convenic de doble tributacitn intereses de créditos externos registrados en el BCE (si ¢l valor se encuentra dentro de ia tasa activa maxima referencial del BCE se
retiene el 5%, si excede el valor se retiene el 23%) enfre3v2d
Sin convenio de doble tributacién por otros conceptos 23%
Sin convenio de doble tributacién intereses y costos financieros por financiamiento de proveedores externos (si &l valor se encuentra dentro de la tasa activa maxima sddaas
referencial del BCE se retiens el 5%, si excede &l valor se retiene el 22%) mnire By
Sin convenio de doble tributacion interesas de créditos axternos registrados en el BCE [si el valor se encuentra dentro de la tasa activa maxima referencial del BCE se v
retiene el 5%, si excede el valor se retiens 2 22%) eIy 2
Sin convenio de doble tributacién por otros conceptos 22% s
Pagos al exterior no sujetos a retencidn No aplica retencidn
Con convenio de doble tributacion Boctiae cepehderd

del cenvenio

* Modificaciones vigentes desde el 01/04/2008 segiin Resolucién NAC - DGER2008 - 0250 publicada en el R. 0. 299 del 20/03/2008
** Modificaciones vigentes desde el 01/05/2008 segin Resoludién NAC - DGER2008 - 0512 publicada en el R. O. 325 del 28/04/2008

**= Modificaci vigentes desde el 01/01/2009 segin Detreto Pr idendial publicado en el R.O. 497-S DEL 30/12/20038.

**** Modificaciones vigentes desde el 01/06/2010 segin Resoludi on NAC - DGERCGC10-00147 publicada en el R.O. 196 del 19/05/2010
=222 Modificaciones vigentes desde el 01/01/2011 segiin Codigo de la Produccidn

*r222 yigentes pars el periodo fiscal 2012 segiin Cédigo de la Produccidn

#7237 Modificacdones vigentes desde el 08/07/2013 segin Resoluclion NAC - DGERCGC13-00313 publicada en I R.O. 31 del 08/07/2013

CONSIDERAR:

£l monto minimo para efsctuar retenciones es de $50. De realizarse pagos a proveedores permanentes se efectuard la retencidn sin importar el monto{por permanente entiéndase dos 0 mas compras en un
El comprobante de retencian deberd ser entregado en un plazo de cinco dias habiles a partir de 12 emision del comprobante de venta.

No estan sujetos a retencién en la fuente del impuesto a la renta:

Instituciones y Empresas del Sactor Publico, incluido &l BID, CAF, CFN, ONU y Bco. Mundial
Instituciones de educacién superior {legalmente reconocidas por el CONESUP)
Instituciones sin fines de lucro (legalmente constituidas).

Los pagos por venta de bienes obtenidos de |a explotacion directs de |a agricultura, acuacultura, ganaderia, silvicultura, caza y pezca siempre que no se modifique su estado natural.
Misiones diplomaticas de paises extranjeros.

Pagos por concapto de reembolso de gastos, compra venta de divisas. trasnporte piblico de , ni en la compra de inmuebles o de combustibles.
Los obtenidos por trabajadores por concepto de bonificacion de desahucio e ind: izacién por despido intempestivo, en la parte que no exceda lo determinado por el Codigo Tributario.

Los obtenidos per concepto de las décima tercera y décima cuarta remunéracicnes.
Los obtenidos por concepto de becas para el financiamiento de estudios, especializacién o capacitacion




R

NOOBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD

) SEEMITE
AGENTEDE ENTIDADESY LIQUIDACION DE
RETENCION DRGANISMOSDEL | CONTRIBUYENTES OcEDaADE SRLICADN ALLEVAR COMPRAS DE BIENES POR
(Comprador; el que realiza el pago) SECTOR PUBLICO Y ESPECIALES CONTABILIDAD EMITEFACTURAO | O 16N DE SR E
EMPRESAS PBLICAS NOTADEVENTA | SERVICIOS (INCLUYE BIENES INMIUEBLES
PAGOS POR PROPIOS
ARRENDAMIENTO AL
it | EXTERIOR)
ENTIDADES Y ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y| BIENES NORETIENE | BIENES NO RETIENE BIENES 30% BIENES 30% BIENES 30% BIENES 100% BIENES BIENES
EMPRESAS PUBLICAS SERVICIOS NORETIENE [SERVICIOSNO RETIENE | SERVICIOS 70% SERVICIOS 70% SERVICIOS 70% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100%
TR BUTENTES ECECIATES BIENESNORETIENE | BIENES NO RETIENE BIENES 30% BIENES 30% BIENES 30% BIENES 100% BIENES —— BIENES -———
SERVICIOS NO RETIENE | SERVICIOS NORETIENE | SERVICIOS 70% SERVICIOS 70% SERVICIOS 70% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100%
SOCIEDAD Y PERSONA NATURAL OBLIGADA A BIENESNORETIENE | BIENESNORETIENE | BIENESNORETIENE | BIENESNORETIENE BIENES 30% BIENES 100% BIENES —— BIENES

COMERCIALIZACION DEL BJEN EXPORTADO)

LLEVAR CONTABILIDAD SERVICIOS NO RETIENE | SERVICIOS NO RETIENE | SERVICIOS NO RETIENE | SERVICIOS NO RETIENE SERVICIOS 70% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100%
CONTRAT/ £ SERVICIOS DE CONSTRUCCION BIENES NO RETIENE BIENES ——— BIENES BIENES —— BIENES — BIENES BIENES
o SERVICIOS NORETIENE SERVICIOS 30% SERVICIOS 30% SERVICIOS 30% SERVICIOS 30% SERVICIOS 100% SERVICIOS 30% -W

COMPARIAS DE SEGUROS ¥ REASEGUROS. BIENES NO RETIENE BIENES NO RETIENE BIENES 30% BIENES 30% BIENES30% BIENES 100% BIENES ——— BIENES
SERVICIOS NO RETIENE |SERVICIOS NO RETIENE SERVICIOS 70% SERVICIOS 70% SERVICIOS 70% SERVICIOS 100% SERVICLOS 100% SERVICIOS 100%

EXPORTADORES [UNICAMENTE EN LA ADQUISICION

DE BIENES QUE SE EXPORTEN, O EN LACOMPRADE | BIENES NORETIENE BIENES NO RETIENE BIENES 100% BIENES 100% BIENES 100% BIENES 100% BIENES 100%

BIENES O SERVICIOS PARA LA FABRICACION Y SERVICIOS NORETIENE | SERVICIOS NO RETIENE SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% SERVICIOS 100% —

PERSONA A
O 0 AB DAD O B DAD
ENTIDADES Y ORGANISMOS DEL SECTOR PUBLICO Y Heali i St — -~ Shraf
EMPRESAS PUBLICAS o retiene iretiene i retiene i retiene i retiene iretiene
CONTRIBUYENTES ESPECIALES No retiene Siretiene Siretiene Siretiene Siretiene Siretiene
SOCIEDADES JURIDICAS No retiene Siretiene Siretiene Siretiene Siretiene Siretiene
SOCIEDADES DEHECHO Noretiene Siretiene Siretiene Siretiene Siretiene Siretiene
PERSONA NATURAL CON CONTABILIDAD Noretiene Siretiene Si retiene Siretiene Siretiene Siretiene
SUCESIONES INDIVISAS CON CONTABILIDAD No retiene Siretiene Si retiene Siretiene Siretiene Siretiene
PERSONA NATURAL SIN CONTABILIDAD No retiene No retiene No retiene Noretiene No retiene No retiene
SUCESIONES INDIVISAS SIN CONTABILIDAD No retiene Mo retiene No retiene Noretiene No retiene No retiene




ANEXO 2: FORMULARIO DE REPOSICION CAJA CHICA

DETALLE DE REPOSICION FONDO CAJA CHICA

GERENCIA. eoooeoooeeeoeoeeeeeerreeeneseens
NOMBRE DEL CUSTODIO:................. REPOSICION NO:........... GG.001
FONDO USD $: +voveoeeeeeeeeesemaseneenns
FECHA :
CENTRO DE PARTIDA
FECHA CONCEPTO cosTos | PREsuPUESTARIA | VALOR
SUMINISTROS Y UTILES DE OFICINA
SUMAN 0,00
REFRIGERIOS, CAFETERIA Y
SIMILARES
SUMAN 0,00
UTILES DE ASEO
SUMAN 0,00
COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES
SUMAN 0,00
MANTENIMIENTO VEHICULOS
SUMAN 0,00
CORREOS Y CORRESPONDENCIA
SUMAN 0,00
VARIOS
SUMAN 0,00
SUMAN EGRESOS DE CAJA CHICA: 0,00
FONDO ASIGNADO: 0,00
SALDO AL ----csmemmmmmmmnmmem= > 0-ene-00 0,00

PORCENTAJE DE USO DEL FONDO DE CAJA CHICA

'NOMBRE:

FIRMA DEL CUSTODIO:

'GERENCIA




CONTROL DE DISTRIBUCION

DEPARTAMENTO Enviado RECIBIDO
Gerencia General
Gerencia Administrativa
Gerencia Financiera
Unidad de Negocio Vialidad
Unidad de Negocio Coviprov
Unidad de Negocio Teatro de Pichincha
Unidad de Negocio Generacion HEQ
CONTROL DE CAMBIOS
Cambio | Descripcién fecha
001 Creacion de Reglamento General Para el Uso y Manejo del 05/09/14

Fondo de Caja Chica.




